POTENCIA DE LA

GESTION DOCUMENTAL

GDOF02

Tablas de retencion documental

Dependencia Productora ‘OFICINA DE CALIDAD cod. 1400 Decreto: 4107 de 2011
TIEMPO DE NIVEL DE
copiGo SERIES DOCUMENTALES RETENCION 'ACCESO SOPORTE FORMATO DISPOSICION FINAL
o OBSERVACIONES
SERIE SUBSERIE Subseries -* Tipos Documentales g8 g
FEIE] €l
Slz|E|lg|E|2
3|5(2|8/8|8
ac | ac |21 B 1312 g2 eaension cr s om
ACTAS
|Ghacien Esta sere documenta eflfa as acciones nommadas en la Resalucién 5135 de 2017, este establece el Sistema Unico de Acredtacién en Salud el cual
x| x o, doo crea un wnmw de procesos, procedimientos y hev/sm\enlas de implementacion voluntria y pericdica por parte e las insltuciones prestadoras def
) decisoro. €| Comte tiempo, ) fnaiiza
[Aci de Reurion
o0 2 8 [ x X X X I . por o anterior se evidencian seie. Una vez inal i
de Geston y Centl, y siguendo lo neamientos estaloidos n o Acuerdo 04 de 209 del AGN, s proceder su iiazain o
Listado de Asistencia a Reuriones
X en medio fsico y
Comunicaciones
X | x| x| patdoc,ws,ca
002 [Actas de Subcomits Integrado de Gestion
[Acta de Reurion X
De acverd a
sz coch cpondanc g o i rcone, sequando w1 i gl 0 b gstn o cada i o s cpondaras Y ol ot
Lisado de Asistencia R X aaminisiativo, si
056 istado de Asistencia a Reuriones 2 s | x y se renite a la Ofcina foonpn Pianeacin, ol expeerte s permanents en el tempo y se hace un core de 1a vigencia paracona o def
retencion para reaizar transferencias documentales, por 0 tano, una vez culminado sus iempos e relencidn en el ATchivo de Geston y Cenlral sef
poedd o ot ncnar e prsenr G do O s e atorcs e, s o esiesdo n o Ao o, 04 o 21
expecido
Cominicaciones X[ X | X [pdns, doc.ppt.cD pedcogere
[CARTA DE DERECHOS, DEBERES DE LOS PACIENTES Y DESEWPENO DE ENTIDADES
[PRESTADORAS DE SALUD (EPS-S)
Solitud yio Comunicacion
x| x| x pd doc
[Aci de Reurion De acuerdo con la Resolucién 1009 de 2012, de est muestran &
X atencion y cumpiimiento afa senlencia T-760 de 2008, 1a Orden 28, e trmite ]
o Sores, roganas oy, o s o amas ol na v rlaatos s sonpes do Reencin e Ao o Gl c«m\ y
Listado de Asistencia a Reuriones  se pro
2 8 | x X X X o canens fomac s 50 crslys como sl d ramackn ine o .2 mslgacines s 5 prcess 9 Segumen
el cumpiimiento de los compromisos de Derechos Humancs el Derecho Intemacional Humanitari, en ta sentido Ia presente serie conliee]
Bases de Dalos documentos piblicas relatvos a os Derechos Humanos y el Derecho Intemacional Humanitario los cuales regstan 2 evaluacin de los compronisos
X ¥ que propiciaran que Ia sociedad, a ravés de sus diferentes expresiones puedan avanzar en efrciios de feconsiuccion de memoria como apore a i
Informes de Seguimiento
X x o doc
(GUTAS DE PRACTICA CLINICA
Solciud yio Comunicacion X
[Acta de Reunion X
Listado de Asistencia a Reuriones X
Esta subserie documental evidencia el proceso admiistativ intemo que se realza en conjunto entre el funcionario y of MSPS, el cual tiene comol
02 iforme de Apoyo ala Sodedad Centiica X finaidad mantener | interio de la entdad al ejercer la indicios de la ocurencia de una fata.
2 8 X doc X X de est Aticuo 96 de la ley 1952 de 2019. E| expediente finaliza con \a publicacién dell
dentifcacion de Necesidades de Guias de Précica Cilnica Y | x P i Unavez Gestén y en o Archivo Cenlral, se procederd a raliza
doc, p¢ una seleccién cualitativa anual de aquellos procesos disciplinarios que hallan sido sancionatorios o condenatorios, se pmuedela a su digitalizacién
Documentos Prelminares x| x oot 2
(Guias de Practca Cliica M o
Manuzles Netodologicos X o
INDICADORES DE CALIDAD
[Anlecedentes
x| x o, doc, s, CD
[Documentos de Anaisis M | s soons.co
Eta son dosumen estaromad or s Loy 1438 A 29 y I Resolun 25 de 201, en s s s dican igusicres n e cin o
ity i
- Solciud ylo Comunicacien X | x| x| pat,coc, s, 00 lidad en salud, el publicacion de
TEmra 2 8 [ x X X s G d Rononen 6ny Centa,
“a de Reunicn X el Acuerdo 004 de 2019 de\ AGN ‘se procederé a su digitalizacién y conservacion total en medio técnico de acuerdo a los lineamientos que el Comite)
aprucbe.
Listado de Asistencia a Reuriones X "
[Documentos de Lineamientos Técricos M
INFORVES
informes de Gestion y Desempenio
Solciud yfo Comunicacien
bre el desarollo
x| x| x doc, pdf de las dependencias del MSPS. Estos informes pueden ser emifidos bajo para|
003 2 s | x X X a ) fn do infome, una v frlizd o
en el 60 y Archivo Cental de aquel [ el desempero insttucional o
(nforme ravés deltiempo, prop 6ny conservacion tota en mediotécnico de acuerdol
i 2
X pat
Informes a Organismos de Control
Sofciud ylo Comunicacien L ”
meciano y largo plazo. y al cumplimiento de sus funciones,  se refa en los infoes que son eniidos  olra entidades de orden nacional quel
o8 2 3 x x|x]x pdf, doc x X funcionen como entes de contrl para el MSPS y solicitados s dependencias bajo nomativas vigenles, el ramite inicia con la solictud del ente e
conirol y fnaiiza con el envio del i g y soparte original, una vez fnaizados s
(informe empos e retencion en el Arctivo de Geslion y Archivo Cental Desenpedo
x| x ot o uien haga sus veces apruebe.
Informes de Asistencia Técnica
Iforme de Conisiony Desplazamtientos
¥ Desp X X pa




ELIMINAR, _DESCARTAR, DESTRUCCION

MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

[Aci de Reurion M oo - .
125 dependencias del MSPS. Estos informes pueden ser emiidos a olras entdades de orden nacional bajo nomaivas vigentes o pueden servir para)
s Listado de Asistencia a Reuriones ) 2 | x M " ‘
Se reaizars Ia seleccion cuanitatva del 5% teniendo en cuenta aquelos que tengan incidencia a futuro en investigaciones histicas sobre e
Encuesta de Percepcion de la Asistencia Tecnica M M " desemperi insttcional  través del tiempo, fente s obje Los expediente o
P doal 6 P
X X o
(Comunicaciones
X X | docxis paf
Entidades,
Salud-
12 Estadisica RID - De acuerdo con la Resolucén 1009 de 2012, muestran &
atencion y cumpii Ia sentencia T-760 de 2008, 1a Orden 20 el trémite fializa con la publicacion de los informes, por trtarse
021 [Acta de Reurion 2 3 X M e temas misionales, una vez firalzados los tiempos de Retencion en el Arcivo de Gestién y Cental, y siguiendo los lneamientos establecidos en e
[ Acuerdo 004 de 2019 del AGN, se procederd a su digtalizacion y conservacion otal en medio tcrico de acuerdo a s lineamientos que el Comitg
Listado de Asistencia a Reuriones X i aprucbe
Iformes de Ranking de PSS y EPS-S M M ot doc
Sofciud ylo Comunicacien
X X o, doc De acuerdo con la Resolucén 1009 de 2012, muestran &
atencien y cumplimiento a a sentencia T-760 de 2008, especiicamente a la Orden 30, el trmite fnaiza con a publicacién de los nformes finales e
Esiadsicas RD — sequimiento, por tatase de temas misionales, una vez firalzados os tiempos de retencidn en el Archivo de Geston y Cental, y siguiendo los
X X " lineamientos establecidos en el Acuerdo 004 de 2019 del AGN,
027 2 18 X L informacion que se consfituye como fuente e informacién misional para llevar a cabo investigaciones sobre los procesos de seguimiento del
| [ e Derechos Humanos y el Derecho Inernacional Humanitario, en tal sentdo I presente serie contiene documentos]
Base de Dalos de Tutelas pibicos relatvos a los Derechos Humanos y el Derecho Intemacional Humanitario los cuales registan la evaluacien de los compromisos quel
Xs propiciaran que la sociedad, a través de sus dierentes expresiones puedan avanzar en ejercicios de reconstnuccien de memoria como apore a la
X X pa
Entidad dEPSS
Disero Muestal X o
Manual de Encuestador X "
Manual dl Supenvisor X pot La infomacion conenida en esta serie cocumentl refa la acciones oretadas a evatar ¢ nimero de queias, geston de iesgo, programas de
Cuestonario prevencitn y control de enfermedades implementados, estitados en la alencion de la enfermedad, prevalencia de enferedades de inerés en salu
03 2 s | x X o pibica, istas adnirist les i y e Enlidaces Promo
nforme Final Pucba Pioto Prestadoras de Salud, segin 1o estpuiado en la Ley 1438 de 2011 ar, 107, el tramit finaliza con la publicacion de los infomes finales. Ura vez)
x pof inalizados los tiempos de retencion en archivo de Geslion y Central se procederé a su eliminacion ya que esla informacion se encuenlra contenida el
Visor x| s ot paatoma
RIT
nforme Final X i
Base de Datos X b
Soliciud yfo Comunicacien X oo
[PLANES
[Planes Nacionales de Mejoramiento de Calidad
[Antecedentes
X X pd, doc La 1438 de 2011 Ar. 107, que compla s necesidades a mejorar sobe la calidad)
[Documentos Técnicos e todas las dependencias de la instiucidn, al ser un expediente Documental de cardcter Pibico, se debe publicar en el Sistema Integral de o
016 1 s | x X o, doc Proteccion Socia y a su vez en el Reposioro silucional Digital RID, con elo finaiza el rmite, a su vez, loda fa documentacien en fisico ave sl
oo de Fisonda 3 Reurionss " produc, se digtalzard y consenvara olamente para conform hibvida,siguiendo e Conite
. Sofciud ylo Comunicacien M M 00
Planes Operativos Anuales de Asistencia Técnica
[Planes Operalvos Anuales de Asistencia Tecnica - . ;
" »
o8 Programacitn de Comsiones/Desplazamiento 2 3 | x s Guia de Asistencia Técnica del MSPS. I expediente finliza con Ia elaboracidn y publcacion del plan asistencia técnica. Razon por la cual, una vez)
cumpico e iempo de retencion en Archivo de Gestion dos (2) afis y Archivo Cenlral tes (3) afos, se procede con su eliminacio, leniendo en cuental
al Tecrica i que a informacién se consoida en el Informe e Gestin y Desempero, el cua reposa en la Oficna de Caiidad. La liminacicn de los documentos
(Comunicaciones
X X o, doc
PROYECTOS
[Proyectos de Norma
Sociud ylo Comunicacien X X ool doc
[Propuesta de Proyecto X X pdf, doc Los documentos de esta subserie tienen valor legal y probalorio, pues dan cuenta de las decisiones de carécler misional de cada una de las|
Normor Josiicaing X X o dependencias y que pueden afectar e manera intema o extema los procesos de Ia entidad, y su tramite firaiza con la publcacion del acto
198 aaminisiratvo aprobado y firmado, por o tanto, una vez terminados los tempos de retencicn en el Arcivo de Gestin y Cenlral, se procederd 2 su
006 Esudo 2 o x X X o, doc a eqo
s veoes, y aquellos proyecios que Admiistat derén a el
Conoepto Térico X X wt una vez levantado el inventario documenta y llevado a Comite para su aprobacion, pues sus valoes administalivos pierden vigencia y no genera|
Concepto Jurdico X X pat valores secundarios
Informe de Evaluacion del Poyecto X X o, doc
[Acto Administativo X X pat
REGISTROS
[Registros de Observatorios de Caldad
Solciud yfo Comunicacién M ot doc
' La 2 1011 de 2006y 6 de 2016, 2 se
216 050 [Antecedentes. 2 8 M x | Plafomas RITS, de carscter P yasuvezenel RID, gisiro y pu o
SISPRO e la vigencia, por o tanto después de cuminar su iempo de retencién en Arcivo de Gestién se procederd a su digializacion y conservacien tota,
Indicadores y Estadisicas [ (i o 004 .y siguiendo
Publcaciones. SSPRO
UBICACION ELECTRONICA DE LA ORFEO, RITS, SISPRO
INFORMACIO!
"CONVENCIONES [Ciudady Bogota.
AG JARCHIVO DE GESTION ”g’ Firmado. Firma Fima
(sebarttey? digicimente por Fimado digtaimente por
7 ey Ve it
'SECRETARIO GENERAL Y ARCHIVO

SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA

etV 1500 s 2016



